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弊社ホームページより、「管理者情報の登録画面」へお進みください。

管理者情報を登録します。

１ 「クラウドサービス ID」「メールアドレス」を入力します。

※インターネット接続が必要です。https://my.ks-cloud.net/first管理者情報登録ページ URL

２ 管理者情報の登録が完了しました。
※登録されたメールアドレスにメールが送信されます。

クラウドサービス ID は、ご注文時に送信
させていただいたメールをご確認ください。

差出人：建設システムクラウドサービス
　　　　（ks-cloud@kentem.co.jp）

件 名 ：「クラウドサービス」登録完了の
お知らせ

管理者情報を登録する

ご契約後、初めて「建設システム クラウドサービス管理画面」を立ち上げる際に、管理者情
報の登録が必要となります。
すでに建設システムのクラウド製品をご使用の場合は、「メンバーを招待する（P5）」をご確
認ください。
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03 受信メールの URL からクラウドサービス管理画面を立ち上げます。

04 引き続き、情報登録を行います。

１ 名前とパスワードを入力します。

２

３

利用規約に同意し、登録を完了します。

登録された管理者が、全権管理者として登録されます。
※全権管理者権限の反映には、数日かかる場合があります。

3

2 確認
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1 入力
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ログイン時に［次回から自動的にログイン］にチェックを付けてください。

［パスワードを忘れた方はこちら］をクリックしてください。
パスワードの再設定画面が表示されるので、画面の指示に従って操作してください。

次回からメールアドレス・パスワードを入力せずにログインしたい場合

パスワードを忘れた場合

01

02

インターネットに接続し、クラウドサービス管理画面を表示します。

メールアドレスとパスワードを入力し、ログインします。

https://my.ks-cloud.net/ログイン用アドレス

クラウドサービス管理画面にログインします。

03 クラウドサービス管理画面に
ログインする

入力1

2
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01 メンバーを招待します。

１

２

［メンバー管理］→［メンバー招待］をクリックします。

招待するメンバーのメールアドレスを入力します。

※個人のメールアドレスをお持ちでない場合は、フリーのメールアドレスをご登録していただく必要がございます。
フリーのメールアドレス取得例については、「クラウドサービス管理画面 基本操作マニュアル」をご覧ください。

KENTEM Global Academy を利用するメンバーを招待します。

04 メンバーを招待する

1 2
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［招待中のメンバー］から、招待中のメンバーの状況の確認やメールの再送、招待の
削除を行うことができます。

４ 登録された各メールアドレスに、招待メールが配信されます。配信されたメールには、有効期限があ
ります。

３ クラウドサービス管理画面の権限、および必要に応じて所属組織などを設定します。

KENTEM Global Academy を利用するメンバーの権限は、メンバーまたはゲストを選択します。

招待中のメンバーの状況確認、再送、招待、削除について

KENTEM Global Academy のみ利用する場合は、他のアプリまたはサービスのチェッ
クは不要です。
※「KENTEM ACADEMY（KA）」は、別のサービスとなるため、チェックは不要です。

アプリまたはサービスのチェックについて

設定5

3 確認
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01 届いた招待メールからクラウドサービス管理画面を立ち上げます。

02 メンバー情報を登録します。

１ 名前とパスワードを入力します。

２ 利用規約に同意し、登録を完了します。

招待メールから、メンバー情報を登録します。

05 招待メールからメンバー情報を登録
する

3

2 確認

1

1 入力

4
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06 ライセンスを付与する

KENTEM Global Academy のライセンス付与を KENTEM へ申請します。
※ライセンス付与の申請は、「全権管理者」と「管理者」が行うことができます。

01 以下の URL から KENTEM Global Academy にアクセスします。

https://kga.ac.kentem.jp/ログイン用アドレス

KENTEM Global Academy 製品ページからログインすることもできます。

ログインページについて

製品ページ https://www.kentem.jp/product-service/kentem-global-academy/

02 ライセンス付与を申請します。

１ 管理者メニューの［ライセンス付与・解除］をクリックします。

1
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２ ライセンスを付与するメンバーの割り当て欄をクリックし、［付与］に設定します。

３ 申請を送信します。

2

3
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申請後、申請処理中のメンバー情報はグレー表示され、ステータス欄に「反映中」
と表示されます。

申請中のステータスについて

４ 申請受付メールが送信されます。申請処理完了までお待ちください。

03 ライセンスが付与されたことを確認します。

１ 手続きが完了すると、完了メールが送信されます。

２ ライセンスが付与されたメンバーは、KENTEM Global Academy を利用できるようになります。

サービスの起動については、「サービスを起動する（P11）」をご確認ください。
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KENTEM Global Academy を起動します。

07 サービスを起動する

01 以下の URL から KENTEM Global Academy にアクセスします。

https://kga.ac.kentem.jp/ログイン用アドレス

KENTEM Global Academy 製品ページからログインすることもできます。

ログインページについて

製品ページ https://www.kentem.jp/product-service/kentem-global-academy/

02 学習を開始します。

1
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機能・操作に関するサポートコンテンツを多数ご用意しております。
よくあるご質問（FAQ）、PDFマニュアルなどをご確認いただけます。
業務効率化や不明点の確認・学習にお役立てください。

ソフトの操作に困ったら「サポートページ」をご活用ください！

KENTEM サポート
サポート

など

FAQ マニュアルお知らせ

ご注意

商標および著作権について

（1）本書の内容およびプログラムの一部、または全部を当社に無断で転載、複製することは禁止されております。
（2）本書およびプログラムに関して将来予告なしに変更することがあります。
（3）プログラムの機能向上、または本書の作成環境によって、本書の内容と実際の画面・操作が異なってしまう可能性

があります。この場合には、実際の画面・操作を優先させていただきます。
（4）本書の内容について万全を期して作成しましたが、万一ご不審な点・誤り・記載漏れなどお気付きの点がございま

したら、当社までご連絡ください。
（5）本書の印刷例および画面上の会社名・数値などは、実在のものとは一切関係ございません。

Microsoft、Windows、Excel、Word は、米国 Microsoft Corporation の米国およびその他の国における商標または登録商標です。

Adobe、Acrobat は Adobe KK（アドビ株式会社）の商標です。

Android   、Google Play、Google Play ロゴは、Google LLC の商標です。

Apple および Apple ロゴは米国その他の国で登録された Apple Inc. の商標です。App Store は Apple Inc. のサービスマークです。

iOS は、Cisco の米国およびその他の国における商標または登録商標であり、ライセンスに基づき使用されています。

その他の社名および製品名は、それぞれの会社の商標または登録商標です。

株式会社  建設システム　〒417-0862　静岡県富士市石坂 312-1　　TEL 0570-200-787
2025 年 12 月 22 日 発行

KENTEM Global Academy 2025 年 12 月リリース版このマニュアルは、 の画面で作成しています。
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